
 

 
  מדינת ישראל

 

  דו"ח לשנת_______ - תוצאות ספירת מלאי ומצאי של מתנות
 ___במשרד/יחידה_________

 
 תאריך_______/_____/____

 

  אל הסמנכ"ל/ית הבכיר/ה למינהל ומשאבי אנוש -חלק א 
                               

  ל.קיימת התאמה מלאה בין הרשום בספר המתנות לבין המצב בפוע 
 

  .לא קיימת התאמה  בין הרשום בספר המתנות לבין המצב בפועל 
                        

 

פי -עלמיקום המתנה  מס' המתנה
 הרשום בספר המתנות

 לא רשום בספר לא נמצא מיקום המתנה בפועל

     

     

     
     

______________ 
 (9/19) 6016מדף 

 

  אפוטרופוס הכלליאל  -חלק ב 

 קבלת ומסירת מתנות -דו"ח שנתי  .1
 

מס' המתנות 
 שהתקבלו

מס' המתנות שנמסרו 
למקבל/ת באישור 

הוועדה המשרדית או 
 ועדת ההיתרים

מס' המתנות שנמכרו 
 פי-עללמקבל/ת 

החלטת ועדת 
 ההיתרים

מס' המתנות שהועברו 
 לאפוטרופוס

מס' המתנות 
 שהושמדו

 אחר

      
 :_________סך הכול                                                                                                                                               

____________ 
 (9/19) 6017מדף 

 

 דיווח על הקניית מתנות למקבליהם .2
 

 החלטת ועדת ההיתרים. פי-עלמצ"ב רשימת המתנות שהוקנו למקבליהם 
 

 ידי-עלהתשלום שנקבע  תיאור המתנה מס' המתנה
 ועדת ההיתרים

 מועד ביצוע התשלום
 המקבל/ת ידי-על 

מועד הקניית 
 המתנה למקבל/ת

     

     

     
     
 

 שמות חברי הוועדה המשרדית וחתימותיהם
 

 1  ________________________.2_______________________  .    3 ._______________ ______4______________________  . 
 שם משפחה שם פרטי חתימה  שם משפחה שם פרטי  חתימה          שם משפחה שם פרטי  חתימה      שם משפחה שם פרטי חתימה            

 

 אישור האפוטרופוס הכללי .3
 

 _____אל: הוועדה המשרדית למתנות במשרד_________
 

 מאשר/ת קבלת הדו"ח הנ"ל.
 

 ____________   ____________  _____________  ____________  ____/____/___ המאשר/ת: פרטי
 חתימה                   תאריך        תפקיד                 שם פרטי                   שם משפחה                            

____________ 
 (9/19) 6014מדף 

 
 


