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: כללי.  1

-תקנות רישוי עסקים ) והתקנות שפורסמו בעקבותיו 1968ח "חוק רישוי עסקים תשכ    

נועדו להבטיח כי פעילות עסקית או יצרנית לא , (2000-א"התשס, הוראות כלליות

. בטיחות או סכנה לשלום הציבור או הסביבה, בריאות, תגרום למפגעי תברואה

    נוהל זה כולל הנספחים והתנאים הנדרשים המצורפים אליו יפורסם באתר האינטרנט 

. של המועצה

 

: המטרה.  2

. חזות ואיכות החיים במושבה,   שמירה על ניקיון2.1      

.   להנחות את העוסקים ברישוי עסקים2.2      

:   והצווים הנלווים הקובעים כי1968ח "י חוק רישוי עסקים תשכ"  לפעול עפ2.3 

היתר זמני או  ,  לא יעסוק אדם בעסק טעון רישוי אלא אם יש בידו רישיון            

.              היתר מזורז לפי חוק רישוי עסקים

 

: תחולה.  3

,   עובדי יחידת פיקוח, תברואן הרשות, רופא וטרינר רשותי, אחראי רישוי עסקים

. עובדי מחלקת הנדסה, עובדי יחידת המוקד היישובי

 

: אחריות.  4

. ע"מנהל מחלקת שפ, מנהל יחידת פיקוח, אחראי רישוי עסקים, תברואן

 

: הגדרות.  5

 רישיון המונפק על ידי הרשות המקומית בחתימתו של ראש  – רישיון עסק  5.1

. הרשות המקומית

אלא אם הוחלט בהתאם לחוק על  ,  שנים15 יינתן לתקופה של –   רישיון קבוע5.2    

. אך לא פחות משנה, תקופה מוגבלת

 

 

 

                                   
          

 : פרק הנהלים
 מועצה

 3אה: 'נוהל ומהדורה מס

 1.1.2012: תאריך  תחולה רישיונות לעסקים:  הנושא

 :  חתימהע"ביטחון ושפ'  סגן מנהל מח–שטיוי יניב :  אישר 17 מתוך  1דף  
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.  ניתן לתת גם לתקופה הקצרה משנה–   רישיון לעסק זמני5.3      

לא קיים )כ לא יעלו על שנה אחת "יינתן לתקופה או תקופות שסה –  היתר זמני 5.4

. (במזכרת בתיה

. יינתן עד תום שנה ממועד נתינתו –  היתר מזורז 5.5

.  קייטנה היא עסק הטעון רישיון לפי חוק רישוי עסקים -    קייטנה5.6

.  ראש הרשות המקומית או מי שהוא הסמיכו לכך–  רשות רישוי 5.7

.  מי שרשות הרישוי הסמיכה אותו לטפל מטעמה בפניות לרישוי עסקים–  אחראי 5.8

. השרים המוסמכים או מי שהם הסמיכו לכך  -  נותן האישור 5.9

 (.31טופס אה-1ראה נספח ) טופס בקשה לרישיון עסק –  בקשה 5.10 

 

 :שיטה .6

: תפקיד האחראי על רישוי עסקים

מעביר את הבקשה לרישיון לרשויות  , האחראי מטפל בפניות לרישיון עסק חדש  6.1

.  המתאימות ועם קבלת כל האישורים הסופיים ינפיק רישיון לעסק המבוקש       

. האחראי ימליץ לרשות הרישוי לבטל רישיון לעסק בהתאם לחוק רישוי עסקים  6.2

. אכיפה ודיווח שנתי על מצב רישוי העסקים ברשות, האחראי יבצע ביקורות  6.3

   :הגשת בקשה לרישיון עסק      

:   המבקש רישיון לעסק יקבל מהאחראי את המסמכים הבאים6.4      

.   חוברת מידע כללי למבקש רישיון עסק6.4.1   

. (10ראה נספח  ) הנחיות להכנת תוכניות לקבלת רישיון עסק 6.4.2   

(. 1ראה נספח ) 31-טופס בקשה לרישיון עסק אה  6.4.3            

.  מסמכים אלו ניתן להוריד גם מאתר האינטרנט של המועצה           

 (.1נספח ) בעל עסק או מיופה כוחו חייב להגיש בקשה לרישיון עסק  6.5

הסכום מתעדכן מידי )הבקשה תוגש לאחראי לאחר תשלום אגרה ביחידת הגביה   6.6

. כשהיא נושאת חותמת אישור תשלום אגרה (י משרד הפנים"פעם ע

 . העתקים התוכניות והמסמכים הנדרשים5-לבקשה יצורפו ב  6.7

 הטיפול יסתיים    –במידה ואין צורך ברישיון או אין צורך באישור נותני האישור  6.8      

(. 6ראה נספח )ויישלח למבקש מכתב הפסקת טיפול והוראה להחזר תשלום 

           

      

 

 : פרק הנהלים

 

 3אה: 'נוהל ומהדורה מס

 רישיונות לעסקים:  הנושא
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 הטיפול בבקשה יסתיים ותשלח –במידה והעסק פטור על פי החוק מרישיון        

(. 7נספח )למבקש הודעה על כך 

י יחידת הגביה ויתייק אותו בתוכנת "האחראי יסרוק עותק של הבקשה החתומה ע  6.9

. ניהול מסמכים

. על קבלת הבקשה (2ראה נספח )האחראי ימסור למבקש אישור בכתב   6.10

:       טיפול פנימי בתוכניות

 ימי עבודה מאישור 2 האחראי יעביר את התוכניות לאישור מחלקת הנדסה תוך  6.11

 .הגשת הבקשה

י תברואן הרשות ומפקח הנדסי "תיערך ע,  ימי עבודה מאישור הגשת הבקשה5 תוך  6.12

 .תברואתית בעסק להתאמה מוחלטת של העסק לתוכנית/ ביקורת הנדסית 

יופסק הטיפול ברישוי  , במידה ומחלקת הנדסה תמצא בעסק שינוי המחייב בניה 6.13

ראה ).  ימים מיום אישור הגשת הבקשה21העסק ותועבר הודעה על כך למבקש תוך 

 (.6 נספח –מכתב הפסקת טיפול 

  :הגשת תוכניות לנותן האישור

י האחראי "תוגשנה התוכניות ע, במידה והתקבל אישור מחלקת הנדסה לבקשה 6.14

.  ימי עבודה מיום אישור הגשת הבקשה10לנותני האישור תוך 

 ימי עבודה מיום קבלת הבקשה 30 נותני האישור מחויבים לתת מענה תוך 6.15

 .במשרדם

 ימים מיום אישור הגשת  90יונפק הרישיון לעסק תוך , במידה ומתקבל אישור 6.16

 (.5נספח  )הבקשה 

י "מועד קבלת הרישיון יהיה מותנה בתיקון הליקויים ע,   במידה ולא התקבל אישור6.17

 .מגיש הבקשה

הסיבות וההחלטה על מתן רישיון זמני הינן מגוונות ושמורות - רישיון עסק זמני   6.18

 .לשיקול דעת נותני האישור

 ימי עבודה מקבלת אישור נותני 3י האחראי תוך "יונפק ע (5נספח )רישיון עסק זמני   6.19

.  האישור

:   קייטנות

 יום לפני מועד פתיחת 60בקשה לרישיון עסק הפעלת קייטנה תוגש לאחראי עד  6.20

. הקייטנה

 

 3אה: 'נוהל ומהדורה מס : פרק הנהלים

 רישיונות לעסקים:  הנושא
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 ימי עבודה מאישור הגשת הבקשה ביקורת במקום המיועד 3האחראי יבצע תוך  6.21

. לקיום הקייטנה

 לעיל את 6.21 ימי עבודה לאחר קיום ביקורת כמצוין בסעיף 3  האחראי יעביר תוך 6.22

. הבקשה לאישור משרד הבריאות

 ימי עבודה ממועד קבלת 14 משרד הבריאות ישלח אישור לקיום קייטנה תוך 6.23

. הבקשה במשרדו

 3תוך ( תקופת הקייטנה)המוגבל בזמן  ( 5ראה נספח  ) האחראי ינפיק רישיון עסק  9.24

. ימי עבודה מקבלת אישור משרד הבריאות

:   בקשה לחוות דעת מקדמית

(. 3ראה נספח ) 33בקשה לחוות דעת מקדמית תוגש על גבי טופס אה  9.25

הגשת בקשה לחוות דעת מקדמית דורשת תשלום אגרה טרם ההגשה כמצוין  9.26

.  לעיל6.6בסעיף 

על קבלת הבקשה לחוות דעת  (2ראה נספח )האחראי ימסור למבקש אישור בכתב   9.27

. מקדמית

 ימים מיום אישור הגשת הבקשה 30חוות דעת מקדמית תימסר למבקש תוך   9.28

. לאחראי

במקרים מיוחדים המצוינים בחוק ובתקנות ניתן יהיה להאריך את מועד מתן   9.29

.  ימים מיום אישור הגשת הבקשה60התשובה עד 

:   חידוש רישיון

הודעה     (8נספח )כשלושה חודשים לפני פקיעת תוקף הרישיון יוציא האחראי מכתב   9.30

. על מועד פקיעת תוקף הרישיון והצורך בחידושו תוך תשלום אגרה         

לאחר הצגת קבלה על תשלום לחידוש הרישיון תועבר הבקשה לחידוש לנותני        9.31

. האישור  והמשך התהליך והזמנים יהיו זהים להוצאת רישיון חדש         

:    מעקב ואכיפה

: נפתח עסק ללא קבלת רישיון  9.32 

האחראי ישלח מכתב התראה לבעל העסק הדורש ממנו להגיש בקשה    9.32.1          

(. 9נספח ) ימים ממועד שליחת המכתב 10לרישיון עסק תוך                

 

 3אה: 'נוהל ומהדורה מס : פרק הנהלים

 רישיונות לעסקים:  הנושא
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ישלח האחראי  , במידה ובעל העסק לא הגיש בקשה במועד הנקוב לעיל  9.32.2          

לבעל העסק מכתב התראה שנייה ואחרונה להגיש בקשה לרישיון עסק תוך                         

.  ימים ממועד שליחת ההתראה10                      

 ימים ממועד שליחת  10במידה ובעל העסק לא הגיש בקשה גם לאחר   9.32.3      

מ למועצה בצירוף כל  "יעביר האחראי את הטיפול ליועצ, התראה שנייה                      

.                       המסמכים

. מ"האחראי יבצע מעקב בכל תחילת חודש אחר תוצאות הטיפול של היוע  9.32.4       

. האחראי יסיים את טיפולו בנושא עם הגשת כתב אישום  9.32.5          

: בעל העסק אינו עומד בתנאי הרישיון  9.33 

 האחראי ישלח לבעל העסק מכתב התראה וכן יצור עימו קשר טלפוני   9.33.1          

ויקבע עימו תאריך לביקורת אשר במהלכה ידרוש את תיקון הליקויים תוך                         

.                        זמן קבוע כרשום במכתב ההתראה

 

: נספחים. 7

. 31 אה–בקשה לרישיון עסק  - 1  נספח 7.1    

 .32 אה–אישור הגשת בקשה לרישיון עסק  - 2  נספח 7.2    

. 33 אה–בקשה לחוות דעת מקדמית לרישיון עסק  - 3  נספח 7.3    

. 35 אה–הפנית בקשה אל נותן אישור לרישיון עסק  - 4 נספח 7.4    

.  30 אה–רישיון עסק  - 5  נספח 7.5    

. 34 אה– הפסקת טיפול –רישיון עסק  - 6  נספח 7.6    

  –הפסקת טיפול למבקש רישיון לעסק פטור  - 7  נספח 7.7    

 –ודעה על צורך בחידוש רישיון  - 8  נספח 7.8    

  - הודעה על חובה להוצאת רישיון עסק  - 9נספח   7.9    

. 36 אה– הנחיות להכנת תוכניות לקבלת רישיון עסק  -10נספח   7.10  

. טבלת מעקב ורישום - 11  נספח 7.11  

. תרשים זרימה לתהליך קבלת רישיון עסק – 12  נספח 7.12  
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 : פרק הנהלים
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 1.1.2012: תאריך  תחולה

 :  חתימהע"ביטחון ושפ'  סגן מנהל מח–שטיוי יניב :  אישר 17 מתוך  7דף   

 



                                            מועצה המקומיתה     

     08 -9349003:  פקס08– 9371111: '                                 טל         מזכרת בתיה          
 

 

 

 

 

 
מזכרת  בתיה 

 1883ג   " תרמ

 76804מיקוד , 4אליהו '  שד

 נוהל רישוי עסקים

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : פרק הנהלים
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 1 מתוך 1עמוד , 3 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 3אה: 'נוהל ומהדורה מס : פרק הנהלים

 1 מתוך 1עמוד , 4 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 1 מתוך 1עמוד , 5 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 3אה: 'נוהל ומהדורה מס

 1 מתוך 1עמוד , 6 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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                                            מועצה המקומיתה     

     08 -9349003:  פקס08– 9371111: '                                 טל         מזכרת בתיה          
 

 

 

 

 

 
מזכרת  בתיה 

 1883ג   " תרמ

 76804מיקוד , 4אליהו '  שד

 נוהל רישוי עסקים

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : פרק הנהלים

 

 3אה: 'נוהל ומהדורה מס

 1 מתוך 1עמוד , 7 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 3אה: 'נוהל ומהדורה מס : פרק הנהלים

 1 מתוך 1עמוד , 8 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 3אה: 'נוהל ומהדורה מס

 1 מתוך 1עמוד , 9 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 3אה: 'נוהל ומהדורה מס : פרק הנהלים

 1 מתוך 1עמוד , 10 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 3אה: 'נוהל ומהדורה מס : פרק הנהלים

 1 מתוך 1עמוד , 11 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 3אה: 'נוהל ומהדורה מס

 1 מתוך 1עמוד , 12 נספח –רישיונות לעסקים :  הנושא
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 :  חתימהע"ביטחון ושפ'  סגן מנהל מח–שטיוי יניב :  אישר 17 מתוך  17דף   

 

קבלת בקשה לאחר תשלום אגרה 
  עותקים5-כולל מסמכים נלווים ב

סריקת הבקשה ותיוק בתוכנת 
 ניהול מסמכים

מסירת אישור בכתב על קבלת 
 הבקשה

 בדיקת צורך ברישיון עסק

 אין צורך ברישיון  יש צורך ברישיון

סיום טיפול והעברת מכתב 
 הפסקת טיפול למבקש

מסירת מסמכים 
 והסברים למבקש

העברת התוכניות 
 ועותק הבקשה להנדסה

ביקורת 
 תברואתית/הנדסית

 אין אישור יש צורך ברישיון

סיום טיפול והעברת מכתב 
 הפסקת טיפול למבקש

י "העברת הבקשה ע
 האחראי לנותני האישור

קבלת תשובה מנותני 
 האישור

התקבל אישור 
 נותני האישור

אין אישור 
 נותני האישור

הנפקת 
 רישיון

הודעה למבקש 
על אי מתן 

 אישור

 ימי עבודה מאישור 2
 קבלת הבקשה

 ימי עבודה מאישור 5
 קבלת הבקשה

 ימי עבודה מאישור 21
 קבלת הבקשה

 ימי עבודה מאישור 21
 קבלת הבקשה

 ימי עבודה מקבלת 30
 הבקשה במשרדם

 ימי עבודה 45
מאישור קבלת 

 הבקשה


