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    כללי. 1

ז "התשס, "העמדת רכב וחנייתו" –המועצה פועלת בהתאם לחוק העזר למזכרת בתיה 

לא יחנה ולא ירשה לאחר מטעמו להעמיד או , לא יעמיד אדם", 11סעיף , 2007 –

והאיסור מסומן , להחנות רכב במקום חניה שהחניה בו נאסרה לפי תקנות התעבורה

תיקון ) (עבירות קנס(ובאמצעות צו המועצות המקומיות " ה בהתאם להודעת התעבור

  .2010- א"תשע) 2' מס

      

  מטרה. 2

  .הביטחון והבטיחות במושבה, שיפור איכות החיים  2.1      

, לנוסעי תחבורה ציבורית, מניעת חנייה בלתי חוקית המפריעה לתנועת כלי רכב 2.2      

  .יה אסורהלהולכי רגל ולבעלי מוגבלויות כתוצאה מחנ

   

  תחולה. 3

  .עובדי יחידת מוקד יישובי, עובדי יחידת פיקוח     

  

  אחריות. 4

  .ע"בטחון ושפ' סגן מנהל מח, יחידת פיקוח מנהל     

  

  הגדרות. 5

  .מקום שהותרה בו חניה לפי כל דין – מקום חנייה  5.1

ה מינה מי שהמפקח על התעבורה שמונה לכל שטח המדינ - רשות תמרור מקומית   5.2

להיות רשות תימרור מקומית לגבי התחום או המקומות , בהודעה ברשומות, אותו

  .שקבעה

  .י  רשות תמרור מקומית"מקום חניה שייקבע ע – מקום חניה מוסדר  5.3

י ראש "עובד הרשות המקומית שהוסמך וקיבל הכשרה מתאימה ומונה ע – פקח  5.4

  .המועצה בכתב להיותו פקח לעניין חוקי העזר

  
 
  

  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים
 מועצה

 2- פיק: 'נוהל ומהדורה מס

 1/6/2011 :ולהתאריך  תח חניה: הנושא 

 :חתימהמנהל יחידת פיקוח    – יניב שטיוי:אישר  13  מתוך 1דף  
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  שיטה. 6

בכל  שבועית הפקח יבצע פעילות אכיפה בהתאם לתוכנית עבודה: פעילות יזומה 6.1

חניית נכים , צירים ראשיים: כגון, בהם קיימת הפרעה לתנועה, המושבהרחבי 

 .'וכד ס"במרכזים מסחריים ואזורי ביה

 פולו בהתאם הניתנת לטי(בכל עת בה הפקח שוהה בשטח ומבחין בעבירת תנועה      

  .למטה 6.3בהתאם למפורט בסעיף  יתפנה הפקח לביצוע אכיפה, לחוק

  :פניית מוקד  6.2     

  :טיפול בשעות העבודה             

  :כוללמנהל יחידת הפיקוח המוקדן יעביר מיידית בטלפון את פרטי הפניה ל  6.2.1

  .כב ומהות העבירהסוג הר, צבע, רכב' מס, מקום העבירה                        

ישלח פקח למקום האירוע תוך מסירת פרטי הרכב  מנהל יחידת הפיקוח  6.2.2        

  .והעבירה הידועים

  .הפקח יצא למיקום המדווח כשהוא מצויד במצלמה ופנקס הודעות קנס  6.2.3             

 י "עפ עבירת תנועה שאינה מסכנת ממשית חיי אדם יפעל הפקחבמקרה של   6.2.4    

  .בהמשך 6.3סעיף 

 הפקח יפעל , לחיי אדם עבירת תנועה המהווה סכנה ממשיתבמקרה של   6.2.5             

י "את הבעלים של הרכב עפמיידית בהמשך ובנוסף יאתר  6.3י סעיף "עפ

וזאת על מנת שיפנה את הרכב באמצעות מערכת המחשב מספר הרכב 

  .דיתיבמי

  :עות העבודהשמחוץ לטיפול              

ישלח סייר למקום האירוע תוך מסירת פרטי הרכב והעבירה המוקדן    6.2.6       

  .הידועים

את  הסייר יאתר ,עבירת תנועה שאינה מסכנת ממשית חיי אדםבמקרה של   6.2.7

הרכב ' הצילום יהיה ברור ויכלול את מס( י צילומו"ע הרכב ויתעד אותו

   .ומסירת פירוט העבירה למוקדן )וככל שניתן גם את מהות העבירה

  .ואילך 6.3.3הפנייה תועבר להמשך טיפול יחידת הפיקוח בהתאם לסעיף    6.2.8

 יפעל  הסייר, לחיי אדם עבירת תנועה המהווה סכנה ממשיתבמקרה של   6.2.9

 6.2.5ובנוסף יפעיל המוקדן פקח אשר יפעל בהתאם לסעיף  6.2.7י סעיף "עפ

 .לעיל

  

  תנועה -יקוח פ: פרק הנהלים

 
 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס

 1/6/2011: תאריך  תחולה חניה: הנושא  

 :חתימהמנהל יחידת פיקוח     – יניב שטיוי: אישר  13מתוך   2דף  
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  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים

 
 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס

 1/3/2011: תאריך  תחולה חניה: הנושא  

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   3דף  
   :חנייה הודעת קנסום ריש  6.3      

  .נה שלא כחוקורכב הח הפקח יאתר   6.3.1      

הצילום יהיה ברור    ( י צילומו"הרכב המבצע את העבירה ע הפקח יתעד את  6.3.2      

  .)הרכב וככל שניתן גם את מהות העבירה' ויכלול את מס

  הרכב את המקור לשמשת  יצמידקנס ו הודעת קנס הפקח ירשום   6.3.3      

  )1ראה נספח (                  

  :טיפול בהודעת קנס חניה  6.4     

עותק הודעת קנס מועבר , שמשת הרכבל הצמדתוו ודעת קנסעם רישום ה  6.4.1             

 למנהל יחידת הפיקוח לאיתור הבעלים והקלדתו במערכת הגביהי הפקח "ע

  ).יום רישום הודעת קנסימים מ 90(תוך עדכון תאריך לתשלום , הממוחשבת

  קנסותמנהל יחידת הפיקוח ירשום את נתוני הודעת קנס בטבלת מעקב    6.4.2             

  ).2ראה נספח (                         

 תמונת הרכב והודעת קנס החניה יתויקו במערכת ניהול המסמכים  6.4.3

  .ודעת קנסה' מסשם כותרת חת ת) כמסמכים צמודים(

יחידת הגביה תעביר מיידית אישור תשלום סרוק , קנסבכל תשלום הודעת   6.4.4

  .במייל למנהל יחידת הפיקוח

מנהל יחידת הפיקוח יתייק את אישור התשלום בצמוד להודעת קנס  6.4.5       

המתאים במערכת ניהול המסמכים ויעדכן בטבלת המעקב את התשלום 

  .וסגירת הטיפול בהודעת קנס

ימים מיום רישום ההודעה ליחידת  30 במידה ומקבל הודעת קנס מגיש תוך  6.4.6

יועבר המכתב לטיפול , )ערעור(הפיקוח במועצה מכתב בקשה לביטול הקנס 

מכתב המאשר קבלת הבקשה , מ ובמקביל ישלח למקבל הודעת קנס"היוע

 ).3ראה נספח (

 לפונה על ידיו תשלח מנהל יחידת הפיקוח ולתועבר  ש"תשובתו של היועמ  6.4.7

 . עבודה מיום קבלת הבקשהימי  45בתוך 
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  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים

 
 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס

 1/6/2011: תאריך  תחולה חניה: הנושא  

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   4דף  
   

בצמוד בדואר רשום תעביר יחידת הפיקוח , במידה ונדחתה תשובת הפונה  6.4.8        

ימים ממועד  30לתשלום הקנס תוך לתשובה גם הודעת קנס מקורית 

אשר חייבת להישלח מטעם , במידה וירצה בקשה להישפטכן והשליחה 

  . ימים 30הפונה תוך 

, ימים מיום רישום הודעת קנס 90תוך , ה ומקבל הודעת קנס מגישבמיד  6.4.9        

תועבר , בקשה להישפט) על גבי גב הודעת קנס(ליחידת הפיקוח במועצה 

מנהל יחידת הפיקוח יעדכן בהתאם את דוח . מ"הבקשה לטיפול היוע

 . המעקב

והוא התקבלה להישפט מכתב כי בקשתו מנהל יחידת הפיקוח ישלח למבקש   6.4.10 

 ). 6ראה נספח ( קבל זימון למשפט בתוך שנהי

ימים  30 -למעבר  הקנסהגיש בקשה לביטול  הודעת הקנסבמידה ומקבל  6.4.11      

 90 –מיום מסירת הודעת הקנס או במידה והגיש בקשה להישפט מעבר ל 

י מנהל יחידת הפיקוח "יועבר ע ,ימים מעבר ליום מסירת הודעת הקנס

הודעת דחייה עקב  -4ראה נספח (ום בדואר רשלמבקש מכתב תשובה 

המציין כי מאחר והבקשה הוגשה בחלוף המועד ) מסירת הבקשה באיחור

 .בקשתו נדחית, הקבוע בחוק

אשר  קנסותבכל יום יבדוק מנהל יחידת הפיקוח את טבלת המעקב לבדיקת   6.4.12     

  .לא שולמו במועד כנדרש

לא ביקש להישפט ולא , לא שילם את הקנס הודעת הקנסמידה ומקבל ב  6.4.13 

) 5ראה נספח (בדואר רשום חת הודעה שנייה נשל, הודעת הקנסערער על 

 בדרישה לתשלום הקנס המקורי ימים מיום מסירת הדוח 90אחרי 

בכפל יחויב הוא , תוך ציון שבאם לא ישולם הקנס במועד שנקבע) תזכורת(

 .קנס

ימים ממועד  90לא שילם את הקנס במשך  הודעת קנסבמידה ומקבל    6.4.14

  .מ כולל הליך עיקול"המשך הטיפול ליועיועבר , שליחת הודעה שנייה
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  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים

 
 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס

 1/6/2011: תאריך  תחולה חניה: הנושא  

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   5דף  
   

 הודעת קנסימים מיום רישום  90שביקש להישפט בתוך  הודעת קנסמקבל   6.4.15      

תישלח לו הזמנה למשפט  – מיום דחיית בקשתו לערעורימים  30בתוך או 

  . בתוך שנה

יפעל לשמירת תיעוד ו את דוח המעקב בכל שלביעדכן מנהל יחידת הפיקוח   6.4.16      

יעדכן את מערכת הגביה ודות כמו כן המסמכים והתע, לות שנעשוהפעו

 .הממוחשבת

  

 :נספחים. 7

 דוח קנס  – 1נספח   7.1 

 טבלת מעקב דוחות  – 2נספח   7.2 

 מכתב אישור קבלת בקשת ערעור על דוח חניה  – 3נספח   7.3 

 בקשה להישפט/ מכתב תשובה על דחיית בקשת ערעור   – 4נספח   7.4 

 הודעה שנייה  – 5נספח   7.5 

 .מכתב אישור קבלת בקשה להישפט  – 6נספח   7.6 

 תרשים זרימה לרישום דוח חניה   - 7נספח   7.7 
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  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים

 
 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס

 1/6/2011: תאריך  תחולה 2- מ 1דוח קנס עמוד  – 1נספח  –חניה : הנושא  

 : תימהח מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך    6דף  
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  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים
 

 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס
 2- מ 2דוח קנס עמוד  – 1נספח  -חניה : הנושא  

 
 1/6/2011: תאריך  תחולה

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   7דף  
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  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים
 

 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס
 1-מ 1טבלת מעקב דוחות עמוד  – 2נספח  -חניה : הנושא  

 
 1/6/2011: תאריך  תחולה

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   8דף  
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  מזכרת  בתיה

 1883ג   "תרמ 

  76804מיקוד�,�4אליהו�'�שד�

  
  אכיפת חנייהנוהל 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים
 

 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס
 1-מ 1אישור קבלת בקשת ערעור עמוד  – 3נספח  -חניה : הנושא  

 
 1/6/2011: תאריך  תחולה

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   9דף  
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  מזכרת  בתיה

 1883ג   "תרמ 

  76804מיקוד�,�4אליהו�'�שד�

  
  אכיפת חנייהנוהל 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים
 

 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס
  משפט /תשובת דחיית בקשה לערעור – 4נספח  -חניה : נושאה  

 1-מ 1עמוד                  

 

 1/6/2011: תאריך  תחולה

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   10דף  
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  מזכרת  בתיה

 1883ג   "תרמ 

  76804מיקוד�,�4אליהו�'�שד�

  
  אכיפת חנייהנוהל 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים
 

 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס
 1-מ 1הודעה שנייה עמוד  – 5פח נס -חניה : הנושא  

 
 1/6/2011: תאריך  תחולה

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   11דף  
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  מזכרת  בתיה

 1883ג   "תרמ 

  76804מיקוד�,�4אליהו�'�שד�

  
  אכיפת חנייהנוהל 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  תנועה -פיקוח : פרק הנהלים
 

 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס
 1-מ 1עמוד  אישור קבלת בקשה להישפט–6נספח  -חניה : הנושא  

 
 1/6/2011: תאריך  תחולה

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   12דף  
   

  

  
  ________תאריך                    

  
  - מבלי לפגוע בזכויות -

  
  

  לכבוד
  אישור מסירה+ באמצעות דואר רשום          _____________

  
  
  ,.נ.ג.א
  

  ________' מס הישפט בגין הודעת ברירת משפטבקשה ל: הנדון
  
  

 . התקבלה בלשכתנו בקשתך להישפט בגין הודעת ברירת המשפט שבנדון .1
 
 .בקשתך הועברה להמשך טיפול לשם זימונך למשפט .2

  
 .בתום הטיפול יישלח אליך זימון למשפט בהודעה נפרדת .3
 

  
  
  
  
  
  

  ,בכבוד רב                                           
  
  התובע העירוני                   

  מועצה מקומית מזכרת בתיה                   
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  מזכרת  בתיה

 1883ג   "תרמ 

  76804מיקוד�,�4אליהו�'�שד�

  אכיפת חנייהנוהל 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  תנועה -פיקוח : םפרק הנהלי

 
 2-פיק: 'נוהל ומהדורה מס

 1-מ 1תרשים זרימה לרישום דוח חניה עמוד  – 7נספח  -חניה : הנושא  

 
 1/6/2011: תאריך  תחולה

 : חתימה מנהל יחידת פיקוח– יניב שטיוי: אישר  13מתוך   13דף  
   

  

  

עם רישום הדוח והנחתו על שימשת 
ועבר למנהל יחידת הדוח מ, הרכב

הפיקוח לאיתור הבעלים והקלדתו 
אפשרות לתשלום , במערכת הגבייה
 .ימים 90תוך 

 

   הקנס שולם
 במועד

 סיום תהליך

 הקנס לא שולם

נשלחת  ימים 90לאחר 
דרישה  –הודעה שנייה 

 לתשלום הקנס המקורי

  הקנס לא שולם
ימים ממועד שליחת  90לאחר 

יועבר הטיפול , הודעה שנייה
 כולל כפל קנס  .מ"ליוע

תוך  עורהוגש ער
ימים מקבלת  30

התהליך - הדוח
 מעוכב

 ימים 45תוך 
 מועבר למבקש

 ש"החלטת היועמ

המשך טיפול 
בהתאם להחלטת 

 ש"היועמ

, בקשה להישפט
ימים  90בתוך (

ח "מיום קבלת הדו
ימים  30או 

מקבלת תשובת 
   )מ"היוע

נקבע תאריך 
 למשפט בתוך שנה

עד  הקפאת הליך
 משפטהליכי ה תום


